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1 GENERALITA’  

 

La compilazione della dichiarazione di vendemmia e produzione vino 2011 (Attestato di 
Rivendicazione Preventiva) si potrà effettuare utilizzando l‟apposito servizio web 
pubblicato  sul Portale . 
 
Non è consentito presentare domande  in assenza di un fascicolo stampato o validato. 
 

Inserimento nuove dichiarazioni. 

 
Le dichiarazioni verranno inserite nello stato „in compilazione‟. Sarà cura dell‟utente 
verificarne il contenuto ed eventualmente procedere alla stampa definitiva e al rilascio. 
 

Ruoli dell’applicazione  

 
Per gli utenti abilitati al servizio di compilazione della dichiarazione sono previsti  tre ruoli  
principali in funzione delle tre fasi di compilazione della dichiarazione di aiuto 
precedentemente descritte. In particolare: 
 

1. Compilazione della dichiarazione; 
 

2. Stampa/emissione della dichiarazione preventiva. 
 
 
Il responsabile delle utenze attraverso il cruscotto delle utenze potrà attribuire a ciascun 
utente i ruoli di pertinenza. 
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2 COMPILAZIONE  

 

Sono previsti due percorsi per la compilazione dell‟atto: 
 

o L‟utente ricerca inizialmente il soggetto e, una volta individuato, ricerca l‟atto 
amministrativo;    

o L‟utente ricerca direttamente gli atti relativi a un certo soggetto.
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2.1.1 Ricerca Soggetto 

 
La ricerca verifica che il soggetto è conosciuto al SIAN, che abbia costituito il 
fascicolo ed abbia conferito il mandato all’ufficio dell’utente che sta compilando la 
dichiarazione. 
Se la ricerca ha esito positivo viene proposta la maschera “Lista Soggetti”, altrimenti viene 
inviato un messaggio generico del tipo “Nessun dato pervenuto‟.  
L‟utente dovrà in tal caso, tramite l‟applicazione fascicolo, verificare eventuali problemi sul 
fascicolo stesso o sul mandato che ostano la compilazione della dichiarazione. 
 

2.1.2 Ricerca ATTI 

 
La ricerca degli atti prevede, la digitazione di uno o più dati identificativi del produttore.  
La funzione di ricerca verifica che il soggetto esista, che abbia costituito il fascicolo ed 
abbia conferito il mandato all’ufficio dell’utente che sta compilando la dichiarazione; 
tale funzione verifica, inoltre, che siano presenti atti amministrativi della tipologia 
selezionata e per l‟anno indicato. 
 
 

2.1.3 Lista Soggetti 
 

Da questa lista è possibile:  
 

 Creare un nuovo atto per il soggetto selezionato tramite la funzione “Nuovo Atto”.  

 Procedere con la visualizzazione dell‟elenco degli atti associati al soggetto tramite 
la funzione‟ Lista ATTI’. 

 

2.1.4 Lista ATTI   

Da questa lista è possibile:  
 

 Creare un nuovo atto per il soggetto selezionato tramite la funzione “Nuovo Atto”.   
 

Il tasto Annulla torna alla precedente maschera di ricerca. 
 

Il tasto Elimina  consente la cancellazione dell‟atto selezionato (se è nello stato in 
compilazione) 
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Figura 1 

 
La form “lista atti” elenca gli atti associati al soggetto selezionato.  
Per ciascun atto in elenco sono riportate le seguenti informazioni: 

 CUAA: è il codice fiscale del soggetto selezionato; 
 Denominazione del soggetto selezionato; 
 Partita Iva del soggetto selezionato; 
 Il numero di dichiarazione attribuito all‟atto (solo nel caso di domande già stampate 

in forma definitiva); 
 La tipologia della dichiarazione (iniziale, di modifica …); 
 Stato Avanzamento lavori: indica lo stato di avanzamento della lavorazione dell‟atto 

in carico all‟utente e può contenere i seguenti valori: 
o In compilazione (è un atto caricato sulla base delle regole definite nel 

precedente paragrafo “generalità”); 
o Stampato (è un atto già stampato in forma definitiva)  
o Rilasciato (è un atto inoltrato all‟Organismo Pagatore per l‟avviamento del 

procedimento amministrativo).  
 Stato domanda. 
 Tramite: Indica i riferimenti dell‟ufficio che sta operando; 
 Regione. 

 
Da questo elenco è possibile procedere nei seguenti modi: 
 
Visualizzare, tramite il tasto “Dettaglio atto”, i dati dell‟atto selezionato; viene mostrata la 
prima maschera dell‟ “Anagrafica Richiedente”; 
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Figura 2 

 
Con il tasto “Dati Settoriali” si arriva alla mappa: 

 
Figura 3 

 
Dove sono riportati i dati di riepilogo. 
 
Il tasto “Data di validazione” per una “Dichiarazione  Preventiva” è inibito. 
 
Per continuare cliccare sul tasto “Avanti”:   
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A questo punto viene effettuato il controllo di obbligatorietà della scelta per l‟indirizzo dello 
stabilimento enologico e in caso affermativo viene effettuato il salvataggio e una volta 
effettuato il salvataggio (“tasto “Avanti”), viene riproposta la stessa pagina con abilitato il 
tab “Allegati”. 

 
 

 
 Figura 4 
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2.1.5 Allegati 
 

La pagina sopra evidenziata (v.Fig.4) consente la gestione dell‟“Attestato di 
Rivendicazione Preventiva” . 
I tasti che è possibile utilizzare sono: 

 Nuovo 
o Dove è possibile editare uno nuovo quadro DP; 

 Seleziona 
o Dove è possibile modificare il Quadro DP selezionato; 

 Rimuovi 
o Dove è possibile rimuovere il Quadro DP selezionato; 

 Stampa 
o Dove è possibile stampare tutto quanto inserito (v. cap.3). 

  
La figura 4 riporta la lista di precedenti inserimenti di un Quadro DP.  
 
Nella figura 5 viene mostrato quali campi è possibile editare: 

 Codice della tipologia di vino  

 Denominazione tipologia vino 

 Quantità di uva (kg) 

 Provenienza delle uve: 
o Uve proprie 
o Uve conferite da soci 

 Superficie di origine (Ettari,mq) 
 

Le videate che seguono evidenziano l‟iter amministrativo da seguire per la corretta 
operatività della pratica da espletare. 
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Figura 5 

 

 
Figura 6 
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Figura 7 

 

Il tasto “Salva allegato” registra l’operazione in base dati. 
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3 STAMPA  

  
La funzione di stampa atti consente di effettuare l‟emissione della stampa dell‟attestato 
preventivo.  
 
 

 
Segue: 
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